3- Catalogacio al CCUC (Sierra)

® 1. EXISTENCIA DEL REGISTRE BIBLIOGRAFIC EN EL CCUC

2. NO EXISTENCIA DEL REGISTRE BIBLIOGRAFIC: CREACIO D'UN NOU REGISTRE
BIBLIOGRAFIC

3. COPIA DEL CCUC AL CATALEG LOCAL

4. CONTROL DE DUPLICATS

5. VERIFICACIO D'ENCAPCALAMENTS

6. MACROS

Esrealitzara la catalogaci6 directa, és adir en linia contra el CCUC, d'aquesta manera es redueixen les
possibilitats d'introduir registres duplicats. Per tant, abans de comencar qualsevol procediment
comproveu s en el CCUC jaexisteix € registre bibliografic que voleu catalogar.

1. EXISTENCIA DEL REGISTRE BIBLIOGRAFIC EN EL CCUC
1.1. Dades bibliografiques

Vegeu el punt "Criteris per la modificacio de dades' dins I'apartat Generalitats del material que esteu
examinant.

1.2. Dades d'informacio local

a) Per afegir lavostralocalitzacio

® Editeu el camp
* “Afegir localitzaci¢”
* “Ok”

b) Per esborrar lavostralocalitzacio

Feu doble clic sobre el camp fix
Seleccioneu la ubicacié que voleu eiminar
“Eliminar localitzaci¢”

113 Ok”

¢) Si heu d'afegir un camp 917 o0 918 (precatalogacions i CIP) us podeu trobar amb una d'aquestes tres
casuistiques.

® El registre trobat ja té un camp 917 o0 918 amb les sigles de la vostra institucio. No feu res al
CCUCI i, s sescau, aneu al vostre cataleg per afegir I'estat d'adquisicio

® corresponent.

® El registre té el codi de la vostra institucié en el camp fix de Sierra “Ubicacion”. No feu res al
CCUCI, si sescau, aneu al vostre cataleg per afegir I'estat d'adquisicié corresponent.
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® El registre no té cap informacio local de la vostra ingtitucié. Afegiu les sigles de la vostra
instituci6 en els camps 917 0 918.

1.3. Precatalogacions
Si el registre que trobeu a CCUC és una precatalogacio, afegiu els camps obligatoris si aplicables

(OA) per deixar €l registre a nivell 4 i consulteu el punt "Criteris per la modificacié de dades’ dins
I'apartat Generalitats del material que esteu examinant.

2. NO EXISTENCIA DEL REGISTRE BIBLIOGRAFIC: CREACIO
D'UN NOU REGISTRE BIBLIOGRAFIC

Recordeu gque us heu de situar en el CCUC per crear registres nous.

2.1. Copia de bases de dades externes

Podeu connectar-vos a qualsevol les bases de dades que trobareu en el menu que es desplegara clicant
el bot6 “remoto” del CCUC.

Fitxer Editar Veure Anar() Eines(f) Informes(p) Admin Window Ajuda

e N

Cataleg =

=

B

Seleccionar Bases de Dades

D Biblioteca Nacional de Espana BNE

[] British Library Uk

D Center for Research Libraries CRL

[] cataleg DIBA Diba

D Library of Congress pLc

[] national Art Library NAL

D National Library of Australia NLA

D National Library of Canada NLC

D New York Art Resources Consort Arcade

D OhioLink Library Catalog ‘OhioLink

D Orbis Yale University Library ‘ORBIS

D Patrimonio Bibliografico ccrB

[] reBiUN RB

[] watson Library WATSON

[C] WORLDCAT - Bgrafics ocLe

D VWORLDCAT - Autoritats ocLc

D Biblos (restringido a la bc) Biblos

[] cBeuc CBCUC
0K Netej... Cancel'l...

® Seleccioneu tots els catalegs que cregueu convenients

[ 1] Ok”

® Feu lacerca (s feu una cerca molt general, sempre podeu parar la cerca amb €l botd “Parar” i
visualitzareu els registres detectats fins el moment)
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® Per cercar per ISBN i ISSN no cal posar guions (excepte alaBNE que si €ls necessita).

® Escolliu é registre, que es visualitzara en mode edicio.

® Feu les modificacions necessaries per adaptar el registre a les pautes del CCUC (tingueu en
compte que no cal esborrar ama les etiquetes “Z39.50” ja que en el moment de donar I'ordre de
guardar, seliminaran automaticament).

® Recordeu que no cal tocar la data de la posicio 00-05 de I'etiqueta 008, a banda que en els camps
fixos de Sierra apareix la data de creacio del registre en la base de dades. En la 940 ha de quedar
indicat de quina base de dades sha copiat € registre.

® Si heu de traduir els termes usat a les 336/337/338 podeu consultar € document Correspondenci
a dels termes acceptats per la 336/337/338: Terme angles versus terme catala

® Recordeu quins son els camps obligatoris que cal omplir segons les pautes del CCUC

4. Nou BIBLIOGRAFIC

Fitxer Editar Veure Anar{g) Eines(t) Informes(p) Window Ajuda

Idioma Nivell Bib m MONOGRAFIA BibCodi3 . —
Localitzacio Tipus Material a LLIBRE Pais

Catalogat

Capcalera

Y oo8

REC LENGTH| st
BIB LEVL oA
IND CNT 2
ENCLEVL 4
LENFELD 4
UNDEFINE O

Date Ent  AAMMDD
Date Two OA
Mustr2
Audience
Content2
Govt Pub
Index

Biog oA

REC STAT
ARC CTRL
SFLDCNT
CAT FORM
LEN START

Dat Type
Country
Hustr3
Formitem
Content3
Conf Pub
Undefine

Language

n

2
i

5

oA

OA

DA

0A

OA

REC TYPE o8
CHAR ENC

BASE ADDRESS  ##mHy
MULTIPART

LEN IMPL 0

Date One ©OA
Hiustr |
Hustrd I
Content1 |
Contentd |
Festsch |
LitForm  OA

Modified |
CatSrce

® Quan guardeu €l registre el sistema donara un nimero de registre i la captura sera efectiva

Durant el procés de copia, es posa en funcionament el control de duplicats, que sexplicaen el punt 4

®* S no trobeu € registre cercat torneu a fer el mateix procediment seleccionant només

OCLC i feu una cerca el més concreta possible (per exemple per Numero d'OCLC :
173864637).

2.2. Copiadinsel CCUC

Per aprofitar un registre ja existent en el CCUC, visualitzeu-lo amb I'opcié “Veure’, aneu al menu
“Editar” i seleccioneu “Copiar registre’. Recordeu que esteu creant un registre nou i caldra fer totes les
modificacions que sescaiguin, especialment eliminar totes les ubicacions ja existents.
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https://confluence.csuc.cat/download/attachments/8814931/csuc_traduccio_336-338_setembre_2016_.doc?version=1&modificationDate=1473169395000&api=v2
https://confluence.csuc.cat/download/attachments/8814931/csuc_traduccio_336-338_setembre_2016_.doc?version=1&modificationDate=1473169395000&api=v2

4 Nou BIBLIOGRAFIC
Fitxer Editar Veure Anar(q) FEines(l) Informes(p) Window Ajuda

Idioma cat Catalan Hivell Bib m MONOGRAFIA BibCodid . .
Localitzacié  multi — Tipus Material a Llibre Pais spc Catalonia
Catalogat  20-05.1992

Capgalera FEEp¥ nam a22888M a 4500
LOCALITZ a2 b g J F 5 w19 w70 u21 u78 w82 c w14 u72 ,uB4 w83 w29 w71 w95 ud9

y o008 920520 s 1980  spc a 11 000 ||cat|c
¥y 017 DL B, 38516-1980
i 020 —-e472S6TEIGE———
/T/{Ei—ﬁ 2472561836{9E 5-BaCBUOO1 LH"‘\]
Y035 0102-03060|9E 5.BaCBUD35 ___,,-/
¥ 040 | | | ESBacBUMCAtigeS BacaU
9 080 946.712
9 080 946.712.14-2
c 090 DPC322.9.L545[bL535 1980
@ 100 1 Liadonosa, Josep,|d1907-1990
U 245 1 0 Historia de la ciutat de Lieida /jcper Josep Lladonosa i Pujol
P 260 Barcelona :jpCurial,jc1980
T 300 479 p. fbil;jc24 cm
d 650 0 9 Historiaj2thub
d 651 7 Lleida (Catalunya)|xHistoriaj2lemac
d 651 9 Leidaj2thub
d 651 4 Lleida (Catalunya){xHistoria
S 830 | 0 Documents de cultura V16

2.3. Catalogaci6 original
Aneu a mena “Fitxer” i seleccioneu I'opcid “Nou Registre” i dins d'aqui “Registre bibliografic” o
premeu laicona corresponent:

E

Segons €l tipus de registre que esteu visualitzant €l sistema comencara acrear un o l'atre.

El sistema us oferira la possibilitat de seleccionar una plantilla per cada tipus de material. Trieu
I'adequada pel document que esteu catalogant. A la plantilla trobareu tots els camps i subcamps,
obligatorisi aplicables (OA), del nivell complet del CCUC. Només haureu d'omplir €ls que necessiteu,
esborrar larestai guardar €l registre.

Comomplir la plantilla

L'introduccio de dades a la plantilla es fa mitjancant un assistent, que presentara diversos quadres de
dialeg demanant les dades que cal entrar a cadascun dels camps configurats a la plantilla corresponent.

En qualsevol moment es pot aturar la creacio del nou registre activant el boto “ Cancel-lar creacio del

registre nou”, pero cal tenir en compte que d agquesta manera s esborra tot el registre sense guardar la
informacio entrada fins a moment. Per tant, si s’ha comeés algun error perd es desitja conservar el
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registre que s esta creant, cal acabar tot el procés d'introduccié de dades demanades per |’ assistent,
moment a partir del qual es podran fer les modificacions necessaries.

La plantilla pot contenir camps buits (sense subcamps, espais ni cap dada) que el catalogador no
necessiti omplir, motiu pel qual s esborraran automaticament en e moment de guardar € registre. En
canvi, si la plantilla conté algun valor o subcamp (amb o sense informacié) que apareix per defecte al
nou registre creat, aguest ha de ser modificat o esborrat manualment pel catalogador en casque no s
avingui ales seves necessitats.

Durant el procés de catalogacid, es posa en funcionament el control de duplicats, que sexplica en €l
punt 4.

3. COPIA DEL CCUC AL CATALEG LOCAL
3.1 De CCUC a un cataleg local en Sierra
Situeu-vos al vostre cataleg local i connecteu-vos al CCUC via z39.50 amb € botd “Remot”.

Cerqueu €l registre (si useu €l bib-id de Sierra canvieu I'Gltim digit per una “a’), el visualitzareu en
mode edicig, perd en el moment de donar I'ordre de guardar, € sistema déna un nimero de bib-id nou i
la captura és efectiva.

Durant aquest proceés, es posa en funcionament el control de duplicats que sexplicaen el punt 4.

Creeu elsregistres d'exemplar en el vostre cataleg.

3.1.1 Precatal ogacions

Per ampliar, mitjancant la sobreescriptura, els registres que teniu precatalogats en €l vostre cataleg
local i que en el CCUC estan catalogats a nivell complet, cerqueu €l registre al CCUC via “Remot” i
abans de guardar-lo, seleccioneu I'opcio “ Sobreescriure” dins del menu “Editar”.

El sistema us ofereix dues alternatives:

* “Automatic”: posa en marxa el control de duplicats explicat a punt 4, i per tant no deixatriar €l
bib-id que voleu sobreescriure, per aguest motiu no es recomana.
* “Trobar bib”: e sistema obre la pantalla de cerca on podeu buscar el bib-id de la precatalogacio

gue voleu ampliar, seleccioneu després |'opcio “usar bib”, “guardar” i “tancar".
3.2 De CCUC a un cataleg local que permet exportar registres via z39.50

Connecteu-vos al CCUC via z39.50.

Cerqueu € registre (si useu €l bib-id de Sierra canvieu I'Ultim digit per una“a’) i exporteu-lo al vostre
catdleg local.

Creeu elsregistres d'exemplar en el vostre cataleg.

3.3 De CCUC a un cataleg local sense opci6 d'exportar registres via z39.
50
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Creacio de fitxers amb SO 2709 amb €l botd “Exportar” de Sierra per tal de carregar-los a cataleg
local.

3.4 Sense cataleg local

Creaci6 d'exemplars al CCUC amb I'etiqueta 949.

4. CONTROL DE DUPLICATS

El control de duplicats es posa en funcionament quan es guarda un registre, o quan es crea una 020 o
022 a través de I'opciod “Insertar etiqueta’. Aquest control en el CCUC comprova principalment |a
coincidéncia dels nimeros estandards: 020 (ISBN) i 022 (ISSN). | a més a més, també la 024, |a 027 i
la028.

Si el sistema detecta que I'ISBN o ISSN ja existeix, us avisa mostrant el possible duplicat i activa
guatre opcions:

Fitxer Editar Vi Registre(s) duplicat(s)trobat(s) - b10714546

Fitxer Editar Veure Anar(g) Eines{t) Window Ajuda

Maveg...

Guardar... Veure

Cerda, Enrique
Psicometria general | Enrique Cerda
Barcelona : Herder, 1972

VI 40 - - —iE dmndlac - 92 e

0 ceaf '
) Sumari Sumari
Sumari

Reserves a Nivell-Bib Veure(w) Cancel-lar Creaci6 d'un Registre Nou ]

NO HI HA REGISTRES D'AQUEST TIPUS

0 Registres associats

® “Seleccionar”: en €l cas que es trobi més d'un registre amb el mateix nimero estandard

® “Tancar”: tanqueu el control de duplicats perqué considereu gque el registre que us mostra €l
sistema no és un duplicat. El registre que sestava creant es guarda i automaticament |i assigna
un bib-id nou.
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® “Usar bib": useu el registre existent que us mostra el sistema perque considereu que €l registre
gue estaveu creant realment és un duplicat. Per poder-lo editar directament cal tenir activada
['opci6 “Finestra tnica’ del ment Admin/Configuraci 6/Finestra/lM ode Finestra Gnica.

® “Cancdlar Creacié d'un Registre Nou”: tanqueu tant €l control de duplicats com la creaci6 del
nou registre.

5. VERIFICACIO D'ENCAPCALAMENTS

Es molt important que es verifiquin (copiin) tots el's punts d'accés d'un registre. La manera de fer-ho és:
Encapcalament nou

A I'hora de crear |'encapcalament, introduiu nomeés una part i aneu a l'opcié “Verificar Encapgalaments
del Registre” del mena “Eines’, o feu Crtl+G, o cliqueu sobre el bot6 dret del vostre ratoli. El sistema
us porta a la pantalla de cerca on podeu cercar I'encapcalament que voleu copiar. Seleccioneu-lo |
confirmeu que voleu reemplacar €l que heu comengat a introduir per I'entrada que trobeu en I'index del
CCUC.

Encapcalament provinent de copia

A I'hora de revisar I'encapcalament, situeu-vos sobre el camp i aneu a l'opcié “Verificar
Encapcalaments del Registre” del menu “Eines’, o feu Ctrl+G, o cliqueu sobre el bot6 dret del vostre
ratoli. El sistema us porta a la pantalla de cerca on podeu cercar |'encapcalament que voleu copiar.
Seleccioneu-lo i confirmeu que voleu reemplacar el que teniu per I'entrada que trobeu en I'index del
CCUC.

En ambdds casos (encapgalament nou i provinent de copia), tingueu en compte que si |'encapcalament

existent a l'index del CCUC té més d'un registre associat, heu de clicar sobre un dels titols perque es
desplegui I'opcié de verificacio.
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Seleccionar Entrada - b65026500

Eitxer Anar{g) Eines(t)}

[ [+ EZNE

;| Verificar Encapgalament

La vostra entrada és:
100 Mend|bc [qf ),/d.[ile

Encapgalament seleccionat de I'index és:
1001 Menda Behrens, Eduardo|9[BC cataleg antic]

g ¥ 8 ™

Editar  Imprimit

E al registre amb la vostra info ampliada és:
1001 Menda Behrens, Eduardo|9[BC cataleg antic]le .
* Seleccionar
#  Descripcié NOm. d'entrades

93 | [+ Mencucci, Gianc| 1
94 | [+ Mencucci Hospit 1
95 |4 Mencuccini, M, (®) Usar 'encapgalament seleccionat de I'index 2
96 | |+ Mencuccini, Mat 1
97 | [+| Menczel, Gabrielf (O Usar 'encapgalament seleccionat de I'index amb la vostra informacio 4
98 | |+ Menczel, Josepl 1
99 | |+ Menczer, Bela m m m 3
100 | [+ Menczer, Erico 2
101 | = Menda Behrens, Eduardo 1
102 - Directrices para la creacion del Centro i De ion y Di jon - Bibli de Catalunya - Menda ...

103 | [+ Mendal y Villalva, Antonio Lucas 1
104 | [+ Mendalav, Xavier 1947-, 1
105 | |+ Mendalerenda (Grup musical) 3
106 | |+ Mendalgo, Pier Vincenzo, 1
107 | [+ Mendanha, Joseph lvel 1
108 | [+ Mendanha, Victor 1
109 | [+ Mendafia, César de 1

6. MACR

F2
F3

F7
ALT+F1
ALT+F2
ALT+F3
ALT+F5
ALT+F7
ALT+F10
ALT+F12
CTRL+F1
CTRL+F2

CTRL+F3

oS

[2thub

|2lemac

y040 ES-CaUJl|bcat|erdalcES-CaUJl

n504 Inclou bibliografiai index

n530 També disponible laversié impresa
n530 També disponiblelaversié enlinia
n504 Inclou referencies bibliografiquesi index
n530 Versi6 enliniadel mateix titol impres
n500 Reimpressions:

n530 També disponible en paper

y040 ES-BaBClbcatlerdalcES-BaBC

y040 ES-BaUB|bcat|erdalcES-BaUuB

y040 ES-BaUAB|bcatlerdalcES-BaUAB
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CTRL+F5
CTRL+F6
CTRL+F7
CTRL+F8
CTRL+F9
CTRL+F10
CTRL+F11
CTRL+F12
SHIFT+F1
SHIFT+F2
SHIFT+F3

Majuscula + F4

Juliol 2019

y040 ES-BaUPF|bcat|erdalcES-BaUPF

y040 ES-GiUDG|bcat|erdalcES-GIUDG

y040 ES-LIUDL |bcat|erdalcES-LIUDL

y040 ES-TaURV |bcat|erdalcES-TaURV

y040 ES-BalUOC|bcat|erdalcES-BaUOC

y040 ES-BaUPCl|bcat|erdalcES-BaUPC
y040 ES-ViU|bcat|erdalcES-ViU

y040 ES-BaURL |bcat|erdalcES-BaURL

r336 text|btxt|2rdacontent

r337 sense mediaciolbn|2rdamedia

r338 volumlbnc|2rdacarrier

r336 imatge fixalbsti|2rdacontent
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