7- Circuit de documents pel GEPA

1. Transport de material a lesinstitucions
2. Selecci6 del fons

3. Processament fisic

4. Processament técnic

Des de latria de la documentacio que s ha de portar al GEPA, fins al’emmagatzematge definitiu, heu
de seguir una serie de tasques. De manera esquematica el repartiment queda de la seglient manera:

® |nstitucié d'origen: encaixat amb caixa GEPA i copia de I'exemplar des del catdleg local
al GEPA (només per alesinstitucions amb cataleg local Alma).

® GEPA: transport, creacié del topografic, descripcié del fons a registre, anotacié del topografic
al registre, emmagatzematge.

Ens centrarem amb les tasques arealitzar en lainstitucié d’ origen:

1. Transport de material a les institucions

El GEPA facilitaalesinstitucions les caixes GEPA, les nanses, els topalls, una plantilla pel tallatge de
la documentaci 6.

2. Seleccio del fons
Lainstitucio escull ladocumentacid segons uns criteris per cada tipus de material.

Revistes
Deduplicacio cooperativa

Latriadetitols sha d'aprovar conjuntament amb el GEPA, segons:
® Titols més cost-efectius
® Necessitatsi urgencies de les institucions

® Escenaris de repartiment
Monogr afies
Deduplicaci6 en origen

Es poden portar totes aquelles monografies que no es troben al GEPA, segons:

* Ambitstematics
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* Necessitatsi urgencies de lesinstitucions

® Escenaris de repartiment

3. Processament fisic

1. Muntatge de les caixes GEPA.

2. Tallatge de la documentacio.

3. Encaixat de la documentacio.

4. Emmagatzematge de la documentacio per a seu transport al GEPA.

4. Processament tecnic

Al CCUC només heu de treure les vostres sigles del camp 908 si no conserveu cap registre d'exemplar
alavostrabiblioteca

A més;

® Si sou unainstitucio que no te ALMA com a cataleg local, només haureu de fer la selecci6 i la
tramesa fisica dels exemplars a enviar. El processament técnic relacionat amb els exemplars
Sexecutara des del GEPA.

® Siteniu ALMA com a cataleg local, seguiu els passos explicats als Procediments per la carrega
de documents (GEPA) que podeu consultar a: https:.//confluence.csuc.cat/x/pQB4Bw
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https://confluence.csuc.cat/display/GEPA/Muntatge+de+les+caixes
https://confluence.csuc.cat/pages/viewpage.action?pageId=163774523
https://confluence.csuc.cat/x/pQB4Bw
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