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Abans de comengar, tingueu en compte que quan hagueu finalitzat tots els passos que
es detallen a continuacié a les presents pautes (quan ja tingueu el vostre contingut
configurat, completat i personalitzat) caldra que ho comuniqueu al CSUC perque puguin
procedir a fer publica i visible la col'leccié juntament amb les resta de col'leccions
disponibles a la Memoria Digital de Catalunya (MDC).

1. Configuracio6 del Project Client de CONTENTdm

El CONTENTdm és el programari que suporta el repositori MDC per la gesti6 de les seves
col‘leccions. El Project Client és el client que cal tenir instal-lat, en local, per facilitar el procés

d'introduccié de metadades i la carrega d'imatges dels documents de la nostra col'leccié a
I'MDC.

Obtencio6 del Project Client

Accediu a la pagina de descarrega de CONTENTdm:

e URL: https://help.oclc.org/Metadata Services/ CONTENTdm/Project Client/
Project Client overview/Download the Project Client

Seguiu les instruccions de descarrega (en angles) que apareixen a la pagina i instal-leu el programa
al vostre disc local. Igual que amb qualsevol altre programari, un cop descarregat feu doble clic
1 seguiu les instruccions que aniran apareixent per pantalla.

Com a nom d’usuari i d’organitzacié podeu donar les vostres dades o bé deixar els camps en
blanc. Com a numero de llicencia heu d’utilitzar el segiient: Y74V32Q5489U3F553W5K.

Configuracio

Una vegada tingueu instal-lat el Project Client cal que creeu un nou projecte. Seguiu les passes
que us anira indicant el wigard:

1. Nom del projecte
URL del servidor: https://server21058.contentdm.oclc.org/

3. Nom d’usuari i contrasenya de la vostra institucié (si encara no els teniu, cal sol-licitar-
los al CSUC)

4. Seleccioneu la col'leccié amb la que voleu treballar (cada usuari només pot editar les
col‘leccions que préviament se li han assignat els permisos)

5. Doneu un nom al projecte

6. Finalitzeu
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2. Recomanacions per configurar les metadades de la vostra col-leccié

Des del CSUC se us ha configurat la col-leccié amb la informacié que vosaltres heu facilitat 1
amb una plantilla de metadades basiques, algunes d’elles obligatories per la incorporacié de la
vostra col'leccié al portal Europeana (https://www.curopeana.cu/portal/ca) quan aquesta
estigui finalitzada i visible pels usuaris dins de 'MDC.

La configuraci6 basica que us entreguem per defecte, la podeu adaptar a les vostres necessitats
en funci6 de les metadades que tingueu per descriure les vostres imatges.
Per fer-ho cal que accediu amb el vostre usuari i contrasenya (el mateix que heu fet servir pel
Project Client) a Iadministrador web (https://server21058.contentdm.oclc.org/cgi-
bin/admin/collections.exe), pestanya “Collections”, apartat “Fields”.

Metadades obligatories

Hi ha certes metadades que cal informar obligatoriament en tots els documents de 'MDC.
Algunes ho sén pel propi CONTENTdm (com el cas del Titol) i d’altres perque la col‘leccid
pugui formar part d’Europeana. Per a cada cas es recomanen a continuacio les caracteristiques
que han de tenir.

10 CONTENTdm Administration

admin home collections —
profile website reports export view collection help

Current collection: | ProvaCBUC BN

Metadata fields

View and configure collection and administrative fields.

Collection field properties

View, add, edit and delete fields. Enable full text searching and controlled vocabulary. After you have added, changed, or deleted
fields, index the collection to update changes.

Metadades obligatories

Field name DC map Data type Large Search Hide Regquired Vocab add field
1 Titol Title Text No Yes No Yes No ImD\'E to :I edit | delete
2  Editor Publisher Text No No No No No Imoveto j edit | delete
3 cHREDE: = Date-Created Text No Yes No No No Imwe to »| edit | delete
original I
4 Tipus de recurs Type Text No No No No No |mweto =] edit | delete
5 Repositori Source Text No No No Yes No Imwe to j edit | delete
Gestio dels drets .
6 (Europeana) Rights Text No No No Yes No Imwetn | edit | delete
7 Descripcid Description Text Yes Yes No No No |mm'e to j edit | delete
Title-
8 Titol addicional R e T Text Yes Yes No No No Imoveto j edit | delete
9 Creador Creator Text No Yes No No No moveto | edit | delete
10 Data de publicacié Date-Issued Date No Yes No No No move to !
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Tirol

Field name = Titol

DC map > Title

Data type = Text

Show large field 2 No
Searchable 2 Yes

Hidden = No

Required = Yes

Controlled vocabulary = No

Editor

Field name = Editor

DC map =2 Publisher

Data type = Text

Show large field =2 No
Searchable = No

Hidden = No

Required = No

Controlled vocabulary =>No

Data del document original

Field name = Data del document original

DC map > Date.created
Data type = Text

Show large field = No
Searchable 2 Yes

Hidden = No

Required = No

Controlled vocabulary = No

Tipus de recurs

Field name =2 Tipus de recurs
DC map = Type

Data type = Text

Show large field = No
Searchable = No

Hidden = No

Required = No

Controlled vocabulatry = No

Repositori

Field name = Repositori
DC map =2 Source

Data type = Text

Show large field 2 No
Searchable = No

Hidden = No

Required = Yes

Controlled vocabulary = No

Gestio dels drets (Europeana)
Field name = Gesti6 dels drets (Europeana)

DC map = Rights

Data type = Text

Show large field = No
Searchable 2 Yes

Hidden = No

Required = Yes

Controlled vocabulary = No

Llengua (N OMES PER A COL-LECCIONS DE TEXT)

Field name = Llengua

DC map = Language

Data type = Text

Show large field 2 No
Searchable = No

Hidden = No

Required = Yes

Controlled vocabulary = No
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A més, cal tenir en compte que algunes d’aquestes metadades han de tenir un contingut especific
quan descrivim les imatges de la nostra colleccio.

Tipus de recurs
El contingut ha de ser 1 d’aquests 5 tipus (cal posar-lo en anglés ja que és el vocabulari propi
d’Europeana):

e Image

o Text

e Sound

e Video

e 3D
Editor

El contingut ha de ser el nom de la instituci6 que edita la versi6 digital del document (és a dir el
nom de la vostra institucio).

Repositori
El contingut sempre ha de ser:
¢ Memoria Digital de Catalunya

Gestio dels drets (Europeana)
El contingut ha de ser 1 d’aquests 2 tipus de drets:

e DPer als documents de domini public:
http:/ /creativecommons.org/publicdomain/mark /1.0

e DPer als documents amb drets vigents:
http://rightsstatements.org/page/InC/1.0/

Excepcionalment, quan no es puguin avaluar els drets, es pot usar la segiient declaracio:
http://rightsstatements.org/page/CNE/1.0/?language=en
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Altres metadades

La resta de metadades s6n opcionals. Per a les que vulgueu usar, us recomanem que

aquesta traducci6 en el camp “Field name™:

DC map* Field name
Contributors Altres autors
Coverage Cobertura
Coverage-Spatial Cobertura espacial
Coverage-Temporal Cobertura temporal
Creator Autor
Date Data
Date-Available Disponible des de
Date-Issued Data de publicacio
Date-Modified Modificat
Date-Valid Data de validesa
Description Descripcio
Description-Abstract Resum
Description-Table Of Contents Sumari
Format Format
Format-Extent Extensié
Format-Medium Mitja
Language Llengua
Relation Relacié
Relation-Has Format Of Té un format
Relation-Has Part Té part de

Relation-Has Version

Té una versio

Relation-Is Format Of

Format original

Relation-Is Part Of

Part de

Relation-Is Referenced by

Referenciat per

Relation-Is Replaced By

Substituit per

Relation-Is Required By

Es requerit per

Relation-Is Version Of Versi6 de
Relation-References Referéncia
Relation-Replaces Substitueix
Relation-Requires Requereix
Subject Matéries

Title-Alternative

Titol alternatiu

establiu

*IMPORTANT: No es podra usar DC map “Identifier” per a cap metadada, ja que aquest valor

es genera automaticament amb la URL dels documents quan s’exporten a Europeana.
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3. Carrega de metadades i fitxers dels documents

Un cop configurades les metadades a ’'administrador, cal comengar a treballar amb el contingut
que descriura les imatges de la vostra col-leccio.

La incorporacié d’aquest contingut es fara mitjangant el ContentDM, a través de la importacid
automatica, utilitzant un fitxer de text amb tabulacions (csv). En cas que la vostra colleccio
tingui un volum de contingut (d’imatges) a incorporar molt elevat, caldra generar més d’un fitxer
csv. Una vegada generat(s) aquest(s) fitxer(s) amb les metadades dels documents que es volen
introduir, caldra carregar-lo(s) amb el Project Client a la vostra col-leccio.

A continuaci6 es detalla el procediment basic que cal seguir per generar un fitxer de text amb
tabulacions (csv). Des del CSUC se us fara arribar un fitxer a mode d’exemple amb les metadades
basiques, el qual podeu personalitzar segons les vostres necessitats i la configuracié que hagueu
establert a 'administrador (veure punt 2).

Quines caracteristiques han de tenir els fitxers csv per carregar?

1. Tots els noms dels camps de metadades que s’inclouran al fitxer s’han d’indicar al primer
registre (primera fila)

2. El darrer camp (darrera columna) ha de contenir el nom del fitxer de I'item. Només s’ha
d’especificar el nom, no la ruta completa. Per exemple: item.jpg.

3. Els noms d’aquests fitxers han de coincidir exactament amb els que consten en el directori
indicat; vigileu amb els noms dels fitxers ja que un sol error, impedeix la seva carrega.

4. Cal especificar 'extensio del fitxer que conté l'item. Les extensions comuns son JPG, TIF,
GIF i PDF.

5. No es distingeix entre majuscules i mindscules en els noms de fitxers dels items; és a dir, no
es distingeix entre ITEM.jpg 1 item.JPG.

6. Els camps d’un registre han d’estar separats amb un tabulador i cada registre ha de finalitzar
amb un salt de linia.

7. No es pot utilitzar els salts de linia o tabuladors com a contingut dels camps.

8. Cal eliminar els caracters especials dels noms dels camps de les metadades (no del contingut)
i dels noms dels fitxers. Aquests caracters especials son: \ /:*¥? " <> | "<>,

9. El nombre de camps del fitxer csv (columnes) pot ser diferent al nombre de camps de
metadades de la col'lecci6 (configurats a 'administrador). Diversos camps del fitxer csv es
poden mapejar en un mateix camp de metadades de la col'leccié de 'TMDC. Per exemple,
més d’una columna de I'excel es pot incloure sota una mateixa metadada configurada al
servidor (una columna per a cada materia es pot assignar a un sol camp de la metadada
“Materia”).
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Utilitzacié de Microsoft Excel per a crear fitxers de text amb tabulacions

Si useu Microsoft Excel per a generar els fitxers csv, a més de les caracteristiques especificades

en el punt anterior, cal que:

- Desactiveu l'opci6 d*“Ajustar text” de totes les cel les. Aquesta opcid es troba a 'apartat

“Control del text” de la pestanya “Alineacié” del menua “Format de cel-les”.

Formato de celdas

@

| Nimero

Alineacion del texto

Horizontal:

Fuente | Bordes | Tramas | Proteger |

‘ General

Vertical:

lInferior

stribuid

Control del kexto

[[] Combinar celdas
De derecha a izquierda

Direccién del texto:

> I [] ajustar texto I
Reducir hasta ajustar

Qrientacion
| [e -
*
T :
& @
x || Texto —¢
p £
o .
s *
.

|0 % Grados

[ Aceptar ][ Cancelar ]

- Es recomana utilitzar cometes simples enlloc de cometes dobles. La conversié de

Microsoft Excel a fitxer de text amb tabulacions pot produir problemes.

- Deseu el fitxer utilitzant opci6 de “Guardar com” i amb el format “Text (delimitat per
tabulacions)”. Cal desar-lo en un directori diferent del que guardeu les imatges de la

col‘leccié que voleu carregar.

Microsoft Excel - Banc d'imatges - Mdn Agrari.txt.

%] Archivo | Edicién  Wer Insertar Formato Herramientas Datos Ventana
_‘“-lﬁ abrir...  Ctrl+A B BB - B8 = -4l ZA_H(@@‘““% 5 Q!

2

i Cerrar IN X s |=E= =59 % m€

<808 | g gk o A

Guardar como... Mumeriu

Areadeimpresién B ‘

C [

= [ F

anant a fer feina La co

matge Ragum de la imatge

Descriptors teMucli de paobl: Municipi
pesicid d'aquesta fotografia esta formada per trtreball; jornalers; bestiar  Mad

na panoramica del paisat agricultura; cereals; farratge Ferreries

Sant Lluis

ans el pati 1agricultura; pagés; hort; doiEs Castell

altreball; espart; joraler Es Castell
tsultura; ase; carro; prog Sant Lluis
agadiu; canal cEs Castell
~elat; peSant Lluis
agricultura; familia; dona; FrSant Lluis?

~ Herramientas ~

]
;‘ | Vista preliminar
(25 Imprimir...  Cte+P 3t una somereta Flanguejat perfiyeares de moro, el matiu principal de | treball; ases; fruita dolga  Mad
4 A ¥ Jrari Aquesta fotografia pres®
| 5 |0004Ypy Ses vagues vermelles A la imatge s'observa un grup dewagues vermelles, la ramaderia; vaca
| 6 |0005.1pg Es pati de Sa Sinia des Boter Agquesta instantania té com a escenari ge
| 7 |0006.j Es pati de Sa Sinia des Boter (|l) Presa al pati de Sa Sinia des Boter, amb els boie
| B /0007 jpi Un senyor endiumenjat Situat al mig d'un cami rural, la imatge presenta un se agns
| 9 |0008.jpy Short de Sa Sinia des Boter Imatge que presenta una vista parcial de I'hort de Sa Sagricultura;
| 10 {0003 jpy Satanca de s'era La imatge presenta una vista panoramica d'una tanca ¢agricultura; cereal
| 11 |0010.jpg L'amo i madona L'amo i madona
[12]
13
14| Guardar como
% Guardar en: [\[:‘J ccepe v% @ @Q X Ci &

&

Mis documentos
recientes

Escritorio

L.

Mis documentos

=
)
fal

@imatges
E] Banc d'imatges - Mén Agrari.txt

@ﬁ

Mis sitios de red

lzlals|2lslulsN]y B8R e
MEWN=0O/O0~NMM & W= 0w

Guardar como tipo:

[dombre de archivo: {Banc dimatges - Mén Agrari.txt

[. Guardar J

Texto (delimitado por tabulaciones) (*.txt)

140

S Datos XML (*.xml)
= Pagina Web de un solo archivo (*.mht; *.mhtml)
37 Pagina Web (*.htm; *.html)
38 Plantilla (*.x]
39 >

ESL 23

Cancelar
. |

<
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Importacio dels fitxers de text amb tabulacions a ContentDM

Un cop finalitzat el fitxer csv amb tota la informacié que descriu les imatges que carregarem a
la nostra col-leccid, cal importar-lo al ContentDM mitjangant el Project Client:

1. Accedir al Project Client 1 obrir el projecte associat a la col*leccié que haureu creat i amb el
qual voleu treballar.

2. Utilitzar accés directe “Add Multiple Items” i seguir les instruccions del wizard. Marcar
Popcié “Import using a tab-delimited text file” i adjuntar el fitxer csv que hem creat.

Multiple ltems.

Choose your import method

O Import from a directory

Directory name: l ‘ Browse

() Import using a tab-delimited text file

File name: !C:\collection\lmportFiIe.txt ‘ I Browse I

If you are importing files using i text file: The first record should contain the field names you
are importing. i ach subsequent record must contain the file name of the item that you are
i i images specified in the tab-delimited file must exist in a separate directory.

Buscar en: “E}collecliun Vl <) 7 M A

2 [Dimages
ﬁ [%] export.bxt
Documentos | () ImportFile.txt
recientes

Escritorio
Mis documentos [ Nextﬁ ] [ Cancel ]
/

MiPC
g Nombre: [ v ‘ I Abrit ]
Mis sitios dered | Tipo: [ Text files [“.txt) v ‘ [ Cancelar J

3. Un cop carregat el fitxer csv, cal indicar on es troba el directori amb les imatges de la
col'leccié, que corresponen a les metadades carregades. Es recomana tenir-les en una
carpeta a part amb el nom “scans”.

Multiple ltems - Import Type @

What do you wish to import?

(® Import files from a directory

Directory name: %C:'\collectionlimages ‘ [ Browse ]
(O Import URLs
() Import metadata only
[ < Back ] [ Next > ] [ Cancel
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4. Indicar que no es volen generar imatges diferents a les que s’estan important.

Multiple Items - Display Image Settings

Do you want COMTENTdm to generate display images from items you import?
O ves
@ Mo

To establish or change your display image settings, click Image Options.

[ < Back ]l Next > ] [ Cancel ]

5. Relacionar els camps que apareixen al fitxer csv (columna esquerra) amb els camps definits
per a la col'leccié a 'administrador (columna dreta). D’aquesta manera indiquem a quina

metadada volem mostrar cadascun dels continguts del fitxer csv.

Multiple ltems - Map Metadata Fields

X

Click a collection field to map it to the imported field

Imported Fields Collection Fields
Ttol de la imatge ‘ Titol v
;‘\esum de la imatge 1 Descripcid V
Descriptors temtics | Matiria v
Mucli de poblaciOl ‘ Cobertura v
Municipi ‘ Cobertura v
Comarca del municipi ‘ Cobertura v
Data de la imatge ‘ Data del document original v
Autoria de la imatge ‘ Creador v
Fons fotoarfic de procedncia ‘ Relacid v
Nmero de la imatge ‘ MNone ;
Tupus de shport 7 1 Fﬁrma& V
Mides de la imatge ‘ Caracteristiques fisiques v
Format ‘ Format ¥
;Sesti dels drets 1 Gestid dels drets v
Repositori ‘ Font v
> NomO Object File Name

[ < Back ][ Next > I

[ Cancel

6. Seleccionar dins de 'opcié “Encoding”, la codificacié ANSI.

Multiple ltems - Map Metadata Fields

x|

Click a collection field to map it to the imported field

| Imported Fields

‘ Ttol de la imatge

Resum de la imatge
Descriptors teati
Nucli de pablé Choose Encoding
Municipi /

Comarcafdel

Choose encoding to use for imported tab delimited files.

Collection Fields

Titol

Descripcié

Data d¢flaimg -
Encoding UTF-8

> [iati5I

Autorfade laj

For)! fotogrfig

Nfiero de la ing
ﬁpus de supol

Mides de la im)

Format

Gesti dels drets

| Relacié /

Repositori

NomO

| Cobyrtya/

bject File Name

<l K| | | | B| | 0| | = | )| | Bl | el | Bl

[ < Back ][ Mext > ]

[ Cancel
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7. Revisar la configuracié segons el resum que apareix en pantalla i afegir els items (Add
Items).

Multiple Items - Confirm Settings @

Summary of settings For import.

{mport using tab delimited File.

Tab delimited file: C:icollection}ImportFile.txt
Import Item Type: Object

Directory containing scans:

[ < Back ][ AddItemsI [ Cancel I

8. Una nova pantalla mostra el progrés de la importacié dels elements del fitxer csv. Si és el
cas, una vegada completat el procés d’'importacié es mostra un resum amb els errors de la

importacié. Finalitzeu amb el bot6 “Close”. La informacié carregada apareixera al Project
Client.

9. Per dltim cal pujar, aprovar i indexar els items:

e DPujar els items: Des del Project Client = Select all > Upload for Aproval
e Aprovar-los: Des de 'administrador web = Items > Approve
[ ]

Indexar-los: Des de 'administrador web = Items > Index
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4. Estadistiques

El CONTENTdm per defecte porta incorporat un modul basic d’estadistiques que és
consultable des de 'administrador web (apartat “Reports”).

10 CONTENTdm Administration

admin home

Current collection: lArxiu de Revistes Catalanes Antigues (A-K)

Collection administration
Configuration
Chanage collection details and description, and configure collection settings (including full resolution and PDF conversion).

Field properties
Administer controlled vocabulary. View, add, edit, and delete field properties.

Yiewers
Configure the item and object viewers for this collection.

Reports
Yiew collection summary and build history.

Export
Export metadata as tab-delimited text files, XML, or OCLC SiteSearch. Reqister collection with WorldCat.

Yiew collection
View current collection in the Web template interface.

Tot 1 aixi, OCLC aposta directament per la utilitzacié6 del Google Analytics com a gestor
d’estadistiques en detriment del propi modul. Aixi doncs, en el seglient apartat descriurem com
configurar el Google Analytics per a que funcioni com a recollector d’estadistiques per una
determinada institucio.

Configurar un compte a Google Analytics

Tant per obtenir més informaci6 sobre aquesta eina com per crear un compte utilitzeu aquesta

adreca: http://www.google.es/analytics.

Des del CSUC us farem les configuracions pertinents per a que s’enviin les dades de consultes
1 as de la vostra col'leccié a un compte de Google Analytics associat a 'adreca electronica de
gmail que ens haureu facilitat anteriorment.

La visualitzacié del Google Analytics per a cadascuna de les institucions sera la seglient:

W, Josep.sanmarti@esuc.cat
ad GOOS[Q Analytics Pagina d'inici Informes Personalitzacio Administrador MDC-mdc - http://mdc cbuc.catl ¥ fe]
MDC - Ateneu Barcelonés

n o s - . x
Actualitzacio de la versié a Universal Analytics
., 4  Amquelaversio beta sha acabal, othom i€ acces a Universal Analytics.
-J 5 Universal Analytics admet totes les funcions de Google Analytics, inclosos lacord de nivell de servei Premium i les funcions basades en DoubleClick, com ara el remarqueting.
Actualitzeu la vostra propietat. Per comencgar, feu clic a Admin.
ACTUALITZACIO D'UNA FUNCIO x

Ara, Analytics inclou Fhistorial de canvis, un registre dels canvis al compte. Mes informacio

26/04/2014 - 26/05/2014

1T wo [l = e [ ]
Sessions Durada mitjana de la Percentalge de rebots Percentalge de
sessi conversions d'objectiu
[ MDC-mdc

& MDC-mde LASESHITL  ysigalitzacid d'estadistiques per una determinada institucio

%) MDC - Ateneu Barcelonés

Aquesta taula es va generar el dia 27/5(14 a les 10:41:46 - Actuaitza la taula
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Dins la visualitzacié d’una institucié s’agruparan TOTES les dades de les col‘leccions que
aquesta tingui publiques dins 'MDC. Aquesta institucié tindra accés total a les dades per

consultar-les, filtrar-les, fixar objectius, visualitzar-les en temps real, etc.

COnglC Analytics

chuc.cat-hipdimde. chat.—..

R E S Pagina principal Informes estandar Informes per:

Informacién de visitantes
Segmentos avanzados Correo electronico 5574

% Pobico

Vision general

~ Datos demograficos

Idioma

Visitas - frente a Seleccione una métrica

® visitas
Variables personalizadas

Definido por el usuario

ToORF017 180AZ0TT

Semana | Mes

» Comportamiento
» Tecnologia

» Social

» Movil

Flujo de visitantes
® Publicicad

"2 Fuentes de trafidQ

i Contenido

§

I Conversiones L] ‘ = 59,58% New Visitor
5.943 Vistas

Ayuda ] = 40,42% Returning Visitor
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En cas de voler filtrar els continguts de les estadistiques segons la col'leccio, s’han de seguir

els seglients passos:
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L’alies de la col'lecci6 és el que consta a la part final de la URL. Per exemple:

http://mdc.csuc.cat/cdm/landingpace/collection/enquadernac
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5. Personalitzacio de la col-leccio

Abans de publicar la col‘leccié a la Memoria Digital de Catalunya (MDC), cal personalitzar-ne
la seva imatge: afegir una capgalera que la identifiqui i retocar la pagina principal de presentacié.

Cal accedir al “Website Configuration Tool” connectant-se al servidor de 'MDC:

- URL: https://cdm21058.contentdm.oclc.org/login/configtool
- Nom d’usuari i contrasenya de la vostra institucié

v,
‘.’ Website Configuration Tool
The CONTENTdm Configuration Tool requires you to login

Username:

Password:

‘ Login

Capgalera de la col‘leccié

Entenem per capgalera la part superior de la pagina de la col'leccio, la qual servira per identificar-
la visualment. Per defecte veureu que apareix una capgalera generica amb el logotip de 'MDC,
pero al pujar la vostra imatge aquesta imatge quedara amagada.

Les caracteristiques que ha de tenir la vostra imatge son les segiients:

- Les mides recomanades de la imatge sén: 800px x 80px.

- El format de la imatge ha de ser: PNG o JPG.

- El fons de la imatge de capcalera ha de ser de color negre (o transparent).

- Ellogotip de PMDC de la part dreta és fix i sempre apareixera superposat a la imatge
de capgalera, al costat de la caixa de cerca.

- Cal deixar un espai lliure a 'esquerra de la imatge per evitar que es solapi amb el mena
que apareix plegat quan s’accedeix des d’un dispositiu mobil
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Els passos a seguir des del “Website Configuration Tool” per pujar la nova imatge sén:

- Seleccionar del desplegable “Editing collection”, 1a col-leccié que volem editar > clicar
boto “change”

- Mend lateral esquerra “Appearance” > “Header”

- Clicar Topcié “Override global settings for this collection” per indicar que volem
utilitzar una capgalera personalitzada i no la que ve per defecte.

- Clicar Popci6 “Use an optional logo”

- Clicar “browse” per cercar la nova imatge a 'ordinador i pujar-la

- El contingut de la caixeta canviara per
/ collection/ nomdelavostracol- leccid/ nomdelfitxer.jpg

- o
120 website Configuration Tool Logged In as: ebucmde | Logot

Global Settings Caollection-level Settings

Editing collection:

Cartells del Centre de Documentacy |_change |

Header (g View Help and examples

~ Appearance

Header Override global settings for this collection
Text

Buttons Use the default header

Header text
CONTENTdm Website

-

Search & Browse

Items

-

Use an optional logo

 Page Types [ : 1
Jeollection/CartCEDOC/cedoc.png browse
+ Localization
Hide header text on desktop and tablet screens
» Custom

Background Color:

. #000000
Header Text Color D HEFFFFF
Header lcon Color: D #FFFFFF

- Es pot seleccionar 'opcié “Hide header text on desktop and tablet screens” per no
mostrar el titol de la col-leccié escrit al camp “Header text” o esborrar el contingut
d’aquest camp deixant-lo en blanc.

- Clicar “Save” per guardar els canvis + “Preview” (per fer una pre-visualitzacid) o
“Publish” per publicar-los directament.
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Pagina principal de la col‘leccié
L’enllag a la pagina principal de la vostra col-leccié és el segiient:

https://mdc.csuc.cat/digital/ collection/ nomdelavostracol-leccid

Cal afegir un text que presenti i descrigui la vostra col-leccié en aquesta pagina principal i,
opcionalment, també s’hi pot afegir una imatge representativa.

Per tant, algunes caracteristiques / recomanacions que ha de tenir el contingut de la pagina
principal son:

- Es pot afegir una imatge representativa de la col-lecci6 a la part superior del text.
- El text permet incloure enllacos.

- Es poden inserir imatges dins del text per fer-lo més atractiu.

- La casella de text permet afegir codi HTML per donar-li forma.

- Es recomana incloure I'adreca de contacte de la vostra institucio al final del text.

Els passos a seguir des del “Website Configuration Tool” son:

- Seleccionar del desplegable “Editing collection”, 1a col-leccié que volem editar > clicar
“change”

- Mend lateral esquerra “Page types” > “Landing pages”

- Afegir el text a la casella “Collection Landing Page Text” (no confondre amb la
primera casella de text, “Collection Summary on Home Page”)

- La casella permet incloure enllagos al text, inserir imatges 1 usar codi HTML, clicant a
les icones corresponents:

Collection Landing Page Text
B 7 U = |=
s G (B 0D G| 88 05

Paragraph = Font Family = Font Size - | A -2~

=« |9 o () v@v ofm)

- — i—
B— % F— W
- —_ F—

¥

Recomanem afegir la informacié de 'adreca de contacte de la institucié en aquesta
casella, al final del text descriptiu, usant codi HTML, fent servir la segtient linia de codi
per fer 'adreca enllagable pels usuaris:

<p>Contacte: <a href="mailto: contacte@corren.cat"> contacte@corren.cat </a></p>

- Usar apartat “Image preferences for this collection’s landing page” per incloure
una imatge representativa que apareixera sobre el text descriptiu > Seleccionar “Upload
a custom imatge” > “Browse” per cercar la imatge al nostre ordinador i carregar-la

- Omplir el camp “Browse button text” amb el text que volem que es mostti al boté que
dona accés al contingut de la col-leccié. Es recomana que sigui “Veure col'lecci6”.

- Clicar “Save” per guardar els canvis + “Preview” (per fer una pre-visualitzacid) o
“Publish” per publicar-los directament.
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