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1 Obrir CSVs amb el Full de calcul d’OpenOffice

Per obrir un CSV amb els fulls de calcul d’OpenOffice seguim els segiients passos:
1. Fem click amb el boté dret sobre el fitxer CSV i li donem a ’Obrir amb’ triant els fulls de calcul.

2. A continuacié se’ns obrira una pestanya com la segiient:

Importacion de texto - [results%20(12).csv]

Imporktar
Conjunto de caracteres: | Unicode (UTF-8) -
Idioma: Predeterminado - Espanol (Espafa) -

Desde la fila: 1 -+

Opciones de separador

Anchura fija © Separado por
| Tabulador Coma | Punto ycoma Espacio | Otro ' [ |
Fusionar los delimitadores Delimitador de cadena: |" |~

Otras opciones

Formatear campo entrecomillado como texto Detectar los numeros especiales
Campos |
Tipo de columna: - |
PredetermPredetermina{Predetermina{Predetermin{Predeterminado |Predetermi(Predetermif |
1 id cognoml cognomz2 nom nif niu telefonMc |
72 1678 BBB AAADN 56565656X 1113111 _
3 1669 Cursos Varis 999999 019292
4 1665 estudiant prova 1234 12345
5 1666 estudiant2 provaZ2 12345 123456 |
6 1667 Manolo Pere 6456456456455 64564564 :
7 1664 PA PA 12 123 |
g 1668 Pocho Estudiant 2453564 2342342 E
Ayuda Aceptar Cancelar

Figura 1: Pantalla d’importacié de CSV a full de calcul OpenOffice.

3. En aquesta pestanya podem triar diversos parametres (codificacié, comencar en una fila concreta, etc)
perod el més important és el de ’Opciones de separador’. Els fitxers CSVs (Coma Separated Values)
sén arxius de text que per diferenciar entre columnes utilitzen un separador. En molts casos, inclos
els fitxers que es poden descarregar d’Unidiscat, s’utilitza la coma (,). Per tant, perqué se’ns obri bé
I’arxiu haurem de triar I’opcié de ’Coma’ en aquest apartat.

4. Un cop seleccionem el separador correcte li podem donar a ’Acceptar’ i se’ns obrira el fitxer normalment.
Com a apunt, a la seccié de ’Camps’ es pot veure una previsualitzacié de com quedara el fitxer, pel
que podeu veure si s’obrira correctament.



2 Obrir CSVs amb Microsoft Excel

Per obrir un CSV amb Microsoft Excel seguim els segiients passos:
1. Obrim un full d’Excel buit.

2. Anem a la pestanya de 'Data’ i fem click a 'De Text/CSV’ (segona opcid).

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View [
f:! |:|5« |:|1“1 'I'I' |:|5| I:P—“& r T Queries & Connections
BE LE L& | © O <
Get Frarm  From From Table/ Recent Existing Refresh
Data ~ Text/CSV Web Range  Sources Connections All~
Get & Transform Data Queries & Connections

Figura 2: Pestanya de ’Data’ de Microsoft Excel.

3. Triem el fitxer CSV que volem obrir (si ens el em baixat d’Unidiscat hauria d’estar a la carpeta de
"Descarregues’ o la configurada pel vostre navegador). Se’ns obrira una finestra com la segiient:

o X

results (12).csv
File Origin Delimiter Data Type Detection
65001: Unicode (UTF-8) - Comma - Based on first 200 rows - D;
id cognoml cognom?2 nom nif niu telefonMobil ilpersonal iluniversi discap
1670 | BEB AAAAL 56565656X 111111 3aa.bbb@xx.cat
1669 Cursos Varis 555559 13252 asodsoa@mail.com
1665 | estudiant prova 1234 12345 mail @mail.com
1666  estudiant2 prova2 12345 123456 mail2@mail.com
1667 Maneclo Pere 6456455456455 645564564 odasda@upc.edu
1664 PA PA 12 123 m@m.m
1668 | Pocho Estudiant = 2453564 2342342 odasdasdasa@upc.edu
1671 Torres de la Vega Oriol 12345678X 111 gal@aa.es

< >

- Transform Data Cancel

Figura 3: Pantalla d’importacic de CSV a Microsoft Excel.

4. En aquesta pestanya podem triar diversos parametres pero els més importants sén el ’Delimitador’
i Vorigen de l'arxiu (codificacié). Els fitxers CSVs (Coma Separated Values) sén arxius de text que
per diferenciar entre columnes utilitzen un separador. En molts casos, inclos els fitxers que es poden



descarregar d’Unidiscat, s’utilitza la coma (,). Per tant, perque se’ns obri bé arxiu haurem de triar
Popcié de 'Coma’ a Popcié de 'Delimitador’. A més, al desplegable de ’Origen de larxiu’ (primer
desplegable) haurem de triar la codificacié correcte, en el cas de fitxers d’Unidiscat s’ha d’escollir
’65001: Unicode (UTF-8)’.

. Un cop seleccionem el separador correcte li podem donar a ’Carregar’ i se’ns obrira el fitxer normalment.
Com a apunt, a sota dels desplegables es pot veure una previsualitzacié de com quedara el fitxer, pel
que podeu veure si s’obrira correctament.



