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Pronto recibirá un mensaje de nuestro socio My Infile con instrucciones para acceder a su panel 

institucional RightsLink



Propósito de la presentación

Esta presentación está destinada a administradores de cuentas de acceso abierto actuales o 
potenciales. 

Mostrará el proceso de publicación de acceso abierto (AA) desde la presentación de un artículo 
hasta el informe posterior a la publicación.

OA = Open Access = Acceso Abierto = AA

IEEE también ofrecerá una capacitación centrada en autores



Cubierto en esta presentación

PROCESO DE AUTOR

1. Proceso de envío

2. Pasos posteriores a la aceptación del artículo

3. RightsLink for Scientific Communications (RLSC)

PROCESO DE ADMINISTRADOR

1. RightsLink - Notificaciones

2. RightsLink - Responder a las solicitudes de financiación

3. RightsLink - Informes

4. Búsqueda en IEEE Xplore y configuración de alertas



Proceso de autor
• Envío

• Aceptación

• Búsqueda de financiación



Envío – Paso 1 

IEEE Publication Recommender ayuda a los autores a encontrar la revista 
más adecuada y muestra disponibilidad de AA de la revista con URL de 
envío

https://publication-recommender.ieee.org/home

https://publication-recommender.ieee.org/home


Envío – Paso 1 – in IEEE Xplore

https://ieeexplore.ieee.org/



Envío – Paso 1 – in IEEE Xplore



Proceso de envío

▸ El autor de correspondencia (corresponding author or primary
autor) completará el proceso de envío.

▸ A los autores que envíen a revistas híbridas no se les pedirá 
que seleccionen AA hasta después de la aceptación.

▸ A los autores que envíen a revistas totalmente de AA se les 
pedirá que acepten los términos y cargos de AA durante el 
Paso 1.



Envío – Paso 1 – Revista completamente AA (Gold)

Nota: Hay alguna variación de precios entre las revistas.

Puede encontrar información más detallada sobre los 
cargos de procesamiento de artículos (APC) en 
https://open.ieee.org/index.php/for-authors/article-
processing-charges/.

La lista de socios institucionales va a 

https://open.ieee.org/for-
institutions/institutional-partners/

https://open.ieee.org/index.php/for-authors/article-processing-charges/
https://open.ieee.org/for-institutions/institutional-partners/


Open.IEEE.org



Envío – Paso 1 – Revista híbrida

Nota: La pregunta de 

acceso abierto no está 

presente en envío



Envío – Pasos 2 y 3

Paso 2: el autor upload sus archivos manuscritos

Paso 3: el autor upload sus atributos o palabras clave



Envío – Paso 4

El autor de 

correspondencia 

agrega datos de 

afiliación para todos 

los autores.

Los datos de la 

institución ingresados 

aquí se utilizarán para 

hacer coincidir al autor 

con una cuenta AA 

institucional.

**Los autores deben usar su dirección de correo electrónico institucional**



Envío – Paso 4

Si la afiliación introducida por el autor no 
se puede vincular a un ID de Ringgold, 
aparece un mensaje de error.

Ringgold IDs están integrados
en el sistema de presentación



Envío – Paso 5 
Detalles y comentarios

También se les pedirá a los autores que ingresen su 

información de financiamiento. La ubicación exacta de 

esta pregunta difiere de una revista a otra.

Paso 6 – Revisar y enviar
El autor revisa y envía el manuscrito.

Los artículos pueden coincidir con un perfil RLSC basado en el ID de FundRef, además de la afiliación / institución proporcionada por el autor. 



Aceptación

Si el manuscrito es aceptado, se le pedirá al autor que cargue los 
archivos finales y elija una licencia de derechos de autor

Los autores de revistas híbridas elegirán si desean publicar acceso 

abierto después de la aceptación



Después de la aceptación – Carga de archivos finales



Después de la aceptación – Revisión de revistas híbridas

IEEE apoya la elección del 

autor cuando se publica en 

una revista híbrida.

Se les pide a los autores de 

revistas híbridas que 

seleccionen acceso abierto o 

tradicional (no OA) después de 

la aceptación.

La lista de socios institucionales va a 

https://open.ieee.org/for-institutions/institutional-

partners/

https://open.ieee.org/for-institutions/institutional-partners/


Después de la aceptación – Selección de derechos de autor

Después de la aceptación, se les pedirá a los autores que elijan su licencia de derechos de 

autor utilizando el Formulario Electrónico de Derechos de Autor (eCF).

Los autores que publican en revistas híbridas pueden elegir entre:

1. Una licencia tradicional (en la que los derechos de autor se transfieren al editor)

2. Una licencia CC-BY 4.0 (en la que el autor conserva los derechos de autor y el artículo se 

publica en acceso abierto).

3. Una licencia CC-BY NC-ND (una licencia más restrictiva que CC-BY en el sentido de que el 

artículo no puede ser reutilizado con fines comerciales, ni puede ser cambiado de ninguna 

manera).

Los autores que publican en revistas Gold pueden elegir entre CC-BY o CC-BY NC-ND.

**Los autores deben confirmar cualquier restricción de licencia establecida por la institución**



Después de la aceptación – Revista híbrida

Los autores que elijan 

"tradicional" en un título híbrido 

recibirán un correo electrónico 

informándoles de la oportunidad 

de publicar AA si existe un 

acuerdo activo de AA basado en 

la afiliación del autor 

correspondiente..



Formulario electrónico de derechos de autor IEEE (eCF) 

1. Confirme que los 

detalles del artículo son 

correctos.

2. Confirmar la originalidad 

del artículo

3. Los autores de AA 

deben acordar "pagar" 

un APC (cargo por 

procesamiento de 

artículos)

4. Seleccione y firme el 

tipo de licencia CC-BY

5. Descargar una copia del 

acuerdo



RightsLink for Scientific Communications (RLSC)

• Todos los cargos de procesamiento de artículos (APC) se manejan a través de 

CCC RLSC.

• RLSC generará una solicitud de financiamiento automáticamente cuando un 

manuscrito coincida con un perfil institucional.

• Si el autor está afiliado a una institución que tiene un acuerdo de AA, se le pedirá 

que busque financiamiento de esa institución.

• Los perfiles institucionales se comparan utilizando datos de afiliación 

proporcionados por el autor, incluidos dominios de correo electrónico y / o ID de 

Ringgold. Los comodines también se pueden usar cuando se hace coincidir en el 

dominio de correo electrónico.



Aceptación del artículo

Una solicitud de 

financiación se envía 

automáticamente a la 

institución cuando un 

manuscrito coincide 

con el perfil.

El autor recibe un 

correo electrónico 

cuando la solicitud es 

aprobada o denegada 

por la institución.



Los autores deberán crear 

una cuenta RLSC o iniciar 

sesión en una cuenta 

existente.

Inicie sesión en RLSC



Después de que el autor elija un método de pago, verá un resumen de los cargos, incluidos los descuentos.

Resumen de los cargos

**Nota: Los autores deben completar el proceso de pago, incluso para pedidos de $0**



A continuación, el autor revisará su pedido y aceptará los términos y condiciones. 

Si todos los detalles son correctos, harán clic en “SUBMIT FOR APPROVAL”

If a PO or 

other tracking 

number is 

needed, the 

author will 

enter it here.

Revisión de pedidos



Revisión de pedidos



Después de 

enviar el pedido, 

el autor verá una 

página de 

confirmación.

Confirmación del pedido



Proceso de 
administrador

• Responder a las solicitudes de financiación

• Informes 

• Establecer alertas



Capacidades del administrador de cuentas

El Portal de Instituciones en RightsLink for Scientific Communications (RLSC) permite a los 
administradores:

• Ver transacciones pendientes

▪ Aprobar o denegar solicitudes de financiamiento

▪ Administrar notificaciones

▪ Extraer informes de transacciones

▪ Los administradores también pueden establecer alertas IEEE Xplore
para monitorear artículos publicados



• Cuando se identifica un artículo elegible para ser 

publicado bajo un acuerdo institucional, el 

administrador recibirá un correo electrónico de 

notificación. 

• Los artículos elegibles se identifican utilizando 

datos de afiliación proporcionados por el autor y 

se comparan utilizando ID de Ringgold y, en 

algunos casos, dominios de correo electrónico.

Haciendo clic en el botón “Funding Requests” 
link llevará a los administradores a su portal 
institucional RLSC.

Notificaciones



Los administradores recibirán 

un correo electrónico cuando un 

autor elegible elija buscar 

fondos en su cuenta

Notificaciones



Cuando los 

administradores inicien 

sesión, podrán ver y 

responder a las 

solicitudes pendientes

Panel de control de la cuenta



Responder a las solicitudes de financiación

Los artículos pendientes se mostrarán en la parte superior de la página de forma predeterminada

Haciendo clic en el número en el 
cuadro “Total Fees" aparecerá la 
página de confirmación del 
pedido con los detalles del 
manuscrito.



Página de detalles del manuscrito

La página detallada de 

confirmación del pedido está 

disponible tanto para autores 

como para administradores.

Incluye información sobre el 

tipo de licencia del artículo, 

descuentos y precios.



Aprobación de solicitudes

Al hacer clic en "Approve", se abrirá un cuadro emergente que 

solicita al administrador que confirme la aprobación. Como 

confirmación adicional, el autor también recibe un correo 

electrónico de Financiación Aprobada.

Los administradores 

también pueden optar 

por aprobar solicitudes 

automáticamente en

“Billing Profiles” tab.



Denegar solicitudes

Si se deniega una solicitud de financiación, los 

administradores pueden seleccionar el motivo en la lista 

desplegable rellenada previamente. El motivo se incluirá en 

el correo electrónico de notificación enviado al autor.

Los administradores también pueden 

agregar una explicación o instrucciones 

adicionales. (Si se selecciona "Other" en 

el menú desplegable, este campo es 

obligatorio).



Agregar notificaciones personalizadas

Se pueden crear notificaciones personalizadas para que un contacto o contactos puedan ser notificados 
cuando un perfil haya alcanzado un valor establecido. 

Esto se usa a menudo como una alerta cuando al perfil solo le quedan unos pocos APC.

La notificación alertará a un contacto o contactos por correo electrónico de que se ha alcanzado un valor.

Paso 1: Haga 
clic en Bell 
debajo de 
“Notifications”

Paso 2: 
Agregar 
contacto de 
notificación

Paso 3: 
Establecer el 
umbral para la 
alerta



Perfiles de facturación Si una institución tiene 

acuerdos con varios 

editores que utilizan 

RLSC, podrán acceder 

a todos los perfiles 

desde la pestaña 

“Billing Profile".

Los administradores 

también pueden 

establecer 

aprobaciones 

automáticas, 

administrar 

notificaciones y ver los 

detalles del acuerdo.



Perfiles de facturación

Al hacer clic en un perfil 

específico, aparecerán los 

detalles del acuerdo.

La mayoría de los datos son 

de solo lectura. 

Los administradores pueden 

agregar contactos, 

administrar notificaciones, 

agregar una nota especial a 

los autores y elegir requerir 

un número de pedido.



Informes

En “Reports” tab, los 

administradores pueden 

ejecutar informes de 

resumen de transacciones 

basados en varios criterios.

Los informes completos se 

envían por correo 

electrónico en formato 

XLS.

• Si una institución tiene perfiles con varios editores, los manuscritos de 
todos los editores se mostrarán por defecto. Los usuarios pueden 
seleccionar limitar los resultados a un solo editor.

• Transaction Summary Report datos se actualizan cada hora.

• Los informes de RLSC no incluyen artículos publicados 
tradicionalmente.



Recursos adicionales de 
AA

IEEE Open y IEEE Author Resources



Lista de títulos IEEE en IEEE Open



IEEE Open Access Guía del autor



Universidad de Valladolid

Universidad de Zaragoza

Universidad del País Vasco

Universidad Internacional de Andalucía

Universidad Miguel Hernández

Universidad Pablo de Olavide

Universidad Politécnica de Cartagena

Universidad Politecnica de Madrid

Universidad Pontificia Comillas de Madrid

Universidad Pública de Navarra

Universidad Rey Juan Carlos

Universidade da Coruna

Universidade de Santiago de Compostela

Universidade de Vigo

Universitat Autònoma de Barcelona

Universitat d'Alacant

Universitat de Barcelona

Universitat de Girona

Universitat de les Illes Balears

Universitat de València

Universitat Jaume I

Universitat Oberta de Catalunya

Universitat Politècnica de Catalunya

Universitat Politècnica de València

Universitat Pompeu Fabra

Universitat Rovira i Virgili

UNED

Universidad Autónoma de Madrid

Universidad Carlos III de Madrid

Universidad Complutense de Madrid

Universidad de Alcalá

Universidad de Almería

Universidad de Burgos

Universidad de Cádiz

Universidad de Cantabria

Universidad de Castilla - La Mancha

Universidad de Córdoba

Universidad de Deusto

Universidad de Extremadura

Universidad de Granada

Universidad de Huelva

Universidad de Jaén

Universidad de La Laguna

Universidad de La Rioja

Universidad de Las Palmas de Gran Canaria

Universidad de León

Universidad de Lleida

Universidad de Málaga

Universidad de Navarra

Universidad de Oviedo

Universidad de Salamanca

Universidad de Sevilla

El número 

de tokens 

(APC) 

disponibles 

para los 

autores 

varía según 

la 

universidad 



IEEE Xplore
Alerta de nueva publicación



Beneficios de una cuenta personal

Cualquiera puede registrarse para obtener una 
cuenta IEEE gratuita en IEEE Xplore. Una cuenta 
personal le permite:

▪ Establecer preferencias de búsqueda

▪ Guardar búsquedas e historial de búsqueda

▪ Recibir alertas por correo electrónico o RSS de 
los resultados de búsqueda guardados

▪ Y ahora aún más....

Comience por registrarse para obtener una cuenta personal de 
IEEE Xplore

Personaliza tu experiencia IEEE Xplore
Comience en la esquina superior 
derecha de la página de inicio de 

IEEE Xplore







Resumen de lo que hemos cubierto

Proceso de autor

Proceso de envío

Aceptación posterior

RightsLink para las comunicaciones científicas (RLSC)

Proceso de administrador

Notificaciones

Responder a las solicitudes de financiación

Informes

Recursos adicionales de acceso abierto del IEEE



Recursos adicionales

IEEE Open 
https://open.ieee.org/

CCC RLSC: Resources for Institutions
https://www.copyright.com/rlinstitutionalportalrc/

IEEE Author Center
https://ieeeauthorcenter.ieee.org/

IEEE Author Posting Guidelines
https://www.ieee.org/publications/rights/author-posting-policy.html

IEEE Xplore

https://ieeexplore.ieee.org/search/advanced

Videos instructivos adicionales y guías para el Portal Institucional están disponibles en 
http://www.copyright.com/OAresources

https://open.ieee.org/
https://www.copyright.com/rlinstitutionalportalrc/
https://ieeeauthorcenter.ieee.org/
https://www.ieee.org/publications/rights/author-posting-policy.html
https://ieeexplore.ieee.org/search/advanced
http://www.copyright.com/OAresources


Gracias

onlinesupport@ieee.org

Marcia Ferreira
m.ferreira@ieee.org
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mailto:m.ferreira@ieee.org

