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Idoneitat de la col:leccidé

El primer pas abans de comengar amb la participacié al projecte Transcriu-mel!l és que la
instituci6 disposi d’una col-leccié publica dins la Memoria Digital de Catalunya (MDC).

Un cop assolit aquest precepte basic, es realitza un estudi per part del CSUC sobre la idoneitat de
la col'leccid, escollida per la institucid, per participar en el projecte Transcriu-mell. E1 CSUC,
basant-se en la seva experiencia, pot aconsellar que una determinada col-leccié no participi en el
projecte degut a diverses raons com poden ser la longitud excessiva dels documents a transcriure
i/o la seva dificultat; ja sigui perqué s6n manuscrits molt antics o perqué la digitalitzacié dels
documents no és suficientment clara, perque el format no és I'adequat (formats d’audio i video no
so6n compatibles) o perque es creu que una colleccié completa no seria adient transcriure-la pero
sf una part d’aquesta (per exemple, la col‘leccié “Fons personal de Joan Maragall”).

Tant bon punt la institucié esta d’acord en participar al projecte Transcriu-me!! amb la col‘leccié
elegida, aquesta es traspassa a la plataforma del projecte.

Transferéencia de la col-leccié a I’entorn de transcripcié

L’entorn on es realitzen les transcripcions és extern a 'entorn on estan publiques les col‘leccions
de la Memoria Digital de Catalunya. Es va optar per una instal-lacié separada ja que aquestes dues
plataformes usen programaris diferents i també per no interferir en el rendiment de qualsevol de
les dues durant el procés de treball.

Aixi doncs, hi ha d’haver una transferéencia de continguts entre plataformes que realitza el
CSUC. Feta aquesta transferéncia a 'entorn de transcripcio, la institucié ja pot comengar a
gestionar les transcripcions que es duen a terme.
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Funcionament del procés de realitzacié de transcripcions

En I'entorn de transcripcié existeixen dues interficies: la interficie d’usuari, que és on les persones
voluntaries realitzen les transcripcions i la interficie d’administracié, que és on la institucid
responsable de la col'leccié pot gestionar les incidencies sobre les transcripcions. En els seglients
apartats detallarem D'administracié de les col'leccions ja que el funcionament de la interficie
d’usuari és trivial.

La caracteristica principal del programa que sustenta el projecte Transcriu-mel! és que els usuaris,
per participar en les transcripcions, no cal que s’autentiquin. La transcripcio és totalment anonima
amb les avantatges 1 inconvenients que aixo implica. També cal saber que les transcripcions a
mitges es poden desar per recuperar-les posteriorment. Aquest fet, conjuntament amb la no
autenticacié dels usuaris, pot implicar que un usuari desi una transcripcié per una postetior
revisio 1 sigui un altre usuari qui la finalitzi.

Es dona per finalitzada una transcripcié quan es clica el bot6 “Finalitzeu i envieu la transcripci6”,
en vermell en la seglient imatge.

[Biblioteca Popular del Vendrell : diari n° 11]

Import document

« Document anterior | Document segiient »

1964 Agosto (10) que viven en el aire. 11: Escribo a direccidn
manifestando haber recibido el cheque a mi nombre Arch. 1885/D de 2.295'70
ptas. para entregarse a la portera Rosa Gomez como correspondientes a sus
haberes de Julio y a sus puntos del trimestre pasado, gue remiti por giro
postal a la interesada, que la sustituta de aguella, Mercedes Cardis de
conformidad con las drdenes recibidas, desempefid los trabajos de porteria y
limpieza desde el dia 23 de Junio, pero por circunstancias incompatibles
este mes, ha dejado el de porteria pero continua con los mas
imprescindibles del de limpieza; que de Exclusivas Editoriales Carroggio
S.A. de Ediciones, se ha recibido el libro; Gomez de la Serna, d. "Castilla
1a Nueva" (Guias de Espafia; gue desde hace algin tiempo se recibe el
periddico "Reus", que supongo es donativo: que interesan dos obras que han
sido solicitadas 12: Llueve mucho 13: Estoy ocupada en trabajos de
estadisticas trimestrales Arch. MDCXVI/D Recibo carta de la hija politica
de la portera Rosa Gomez, Matilde Rayu que comunican haber recibido
correspondiente a sus haberes de Julio y a sus puntos del trimestre g
anterior. Por la tarde tambien hov 1lueve mucho. 14: Fortisimo pedrisco por

Deseula transcripcio | TEEEERSNANERSEAEE
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La finalitzacié de la transcripcié provoca un enviament d’un correu amb informacié sobre la
transcripcié realitzada. El destinatari del correu sera la persona que hagi definit la institucio
encarregada de gestionar totes les transcripcions. Aquest correu ha de ser tnic, la qual cosa no vol
dir que el correu no pugui ser el d’una llista de distribucié que rebin diferents persones.

El contingut del correu sera el seglient:

De: transcripcio@cbuc.cat [mailto:transcripcio@cbuc.cat]

URL de l'objecte a MDC: http://mdc.csuc.cat/cdm/ref/ collection/epistolati/id /1787
URL de l'objecte a I'administrador CDM: aqui
URLs de SCRIPTO:
e Pagina de login a SCRIPTO. Un cop logejat, la sessié queda guardada fins que no es
faci 'logout’: aqui
o Pagina de la transcripci6 finalitzada: aqui

[...] Text amb la transcripcié [...]

En aquest punt comenca la feina de gestié de la transcripcié per part de la institucio:

1.- Comprovar que la transcripcio sigui correcta

En la part final del correu enviat es pot veure el text de la transcripcié duta a terme per 'usuari o
usuaris. Fent clic a enlla¢ “Pagina amb la transcripcié finalitzada” es veu l'objecte digitalitzat,
suposem que ¢és una pagina d’un llibre o revista. Fent un cop d’ull rapid es veu més o menys si la
transcripcié pot coincidir amb la digitalitzacio, a grans trets.

Una revisié més detallada, sobre si la transcripcié és o no correcta, queda a criteri de la persona
responsable de gestionar les transcripcions.

2.- Transcripcié incorrecta: Alliberament i tornar a publicar

Tal com s’ha comentat amb anterioritat, un cop finalitzada i enviada la transcripcio, aquesta
queda bloquejada en la interficie Scripto impossibilitant fer-hi cap accié.

Si velem que la transcripcié és incorrecta o s’ha bloquejat “per accident”, hi ha possibilitat de
desbloquejar la pagina i tornar-la a deixar a disponibilitat de I'usuari per a que torni a ser
transcrita. I’adreca d’accés a ’'administrador de I'Scripto també apareix al correu rebut, només cal
loginejar-s’hi, anar al document corresponent i mitjangant el boté “Unprotect page” alliberar-la
(veure seglient imatge)

Si lalliberament es deu a un accident, no cal fer res més. En canvi, si es degut a una transcripcio
erronia, s"ha d’eliminar també tota la transcripcié i desar la pagina en blanc mitjancant el boto
“Deseu la transcripcié”
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« Document anterior | Document segiient »

SOCIETE des GENS DE LETTRES Reconnue comme Etablissement d'Utilité publique
AGENT GENERAL POUR L'ESPAGNE JULES VILLENEAU Lauria, 102 accesorio BARCELONA
Barcelona, 16 Diciembre de 1907. Sefior Don Angel Guimerd [Subratllat:
Presente] Muy sefior mio y amigo: Tengo que participarle una noticia que
dejara de interesarle, pues hace afios que trabajo para su réalizacién: Estoy
en trato con el Director del Teatro Antoine de Paris. Para representaciones
del drama "Terra Baixa" al cual solo exige dicho director algunas
notificaciones, de las cuales le daré cuenta. Habra V. recibido carta tal
Sefior Gangnat; nestro agente en la sociedad de Paris, indicandole mi
pretension de una pequefia parte de los derechos cobrados por
representaciones de la obra "La Catalana", pues si no onterviene un arreglo,
nadie cobrard, y considerd muy justo, pues mi manuscrito del drama, su
colaboracién con Ruta, que he inscrito el misico M. Ferdinand Le Borne y los
libretistas, [Subratllat: segin carta que poseo], tengo su parte de
derechos. Solo pido como transaccidn, una suma fija de 380 francos; y si no
concédame hard valer mi contrato y mis derechos donde sea necesario, para
aue 1a cuestidn se decida nrontn. nern mientras nadie cobrard un centimo de

Deseulatranscripcio | | RENEISNISHSSSNSEBEE

Transcripcio de la pagina actua [Oculteu I'edicio] [wiki] [Historial de canvis]

Watch page _ Unprotect page _ Import page _

SOCIETE des GER =connue comme Etablissement d'Utilité publique AGENT GENERAL POUR L'ESPAGNE
JULES VILLENEAU Lauria, 102 accesorio BARCELONA Barcelona, 16 Diciembre de 1907. Sefior Don Angel Guimera
[Subratllat: Presente] Muy sefior mio y amigo: Tengo que participarle una noticia que dejara de interesarle, pues hace afios que
trabajo para su réalizacién: Estoy en trato con el Director del Teatro Antoine de Paris. Para representaciones del drama "Terra
Baixa" al cual solo exige dicho director algunas notificaciones, de las cuales le daré cuenta. Habra V. recibido carta tal Sefior

3.- Transcripci6 correcta: Transferéncia a I’'MDC

Feta la revisio, cal fer login a 'administrador de la Memoria Digital de Catalunya a través de
Ienllag “URL de P'objecte a I'administrador CDM” que apareix al correu. Aquest enllag porta
directament a l'apartat d’administracié de l'objecte digitalitzat on es poden modificar les
metadades de I'objecte. Es en el camp “Transcripci6”, creat a efecte d’allotjar aquest text, on es
copiara la transcripcié rebuda per correu. En la segtient imatge veiem Iedicié dels camps dun

objecte digitalitzat, on destaca el camp transcripcié amb el text ja introduit.

Si I'objecte a editar és compost, és a dir, que conté multivolums (per exemple, els capitols d’un
llibre o diferents col-leccions de fotografies dividides per anys) I'edicié es pot de dur a terme tant
des del Project Client com des de 'administrador web del CONTENTdm. La utilitzacié d’aquest

segon metode és millor degut a que no es bloqueja tot 'objecte compost
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Edit item

Edit metadata then click save changes. To remove this item from the collection, click delete. After making changes, you must rebuild the
text index,

* Fields marked with an asterisk are required.

view this item

Titol * I[Académia Joventut Catalica (Manresa): 07-05-1911]
Editar |Fi|moteca de Catalunya
Data del document original |1911
Tipus de recurs |Image
Repositori * IMembria Digital de Catalunya
Gestid dels drets (Europeana) * |htt|::x’f’creativecommons.orgx’publicdomainfmarkx’l.Df’
Lloc d'edicid IManresa
Autar |Desconegut
Descripoio I
Mides |41 ® 15 cm
Llengua Icat
Matéries |Joventut Catdlica (Manresa); Cartellera cinematografica controlled vocabulary
Motes IData extreta per context
Transcripcit ACADEMIA Joventut Catdlica 1911 CINEMATOGRAF ~

Programa pel diurmenje dia 7 de matj Estraardindries =1

sessions que de dos quarts de 6 a dos de 2 s'hi eczibiran

les pelicules segients: Lhermosa v emocionant cinta =

dramatica de la casa Witegraff ENTRE LAMOR v EL DEBER

La maolt xistosa pelicula cimica TORIBI sab fer de tot >

Linteressant i histdrica, de la casa Cines Horacios y
Permissions | edit
OCLC number I
Cate created 2014-06-04
Date modified 2014-10-02
COMNTENTdm number 277
CONTENTdm file name 914 .jpg

| delete |

Des de la pantalla principal del Project Client (segiient imatge) s’han de realitzar les seglients
tasques i/0 accions:

() CONTENTdm® Project Client

Welcome

Getting Started Thooee a Task
) Create Hew Project
&5 Oven Exstig Proicet Tocreate anew project
ouuill need your CONTENTdM Server address, user 5 Create New Project
rare and password. ht! "
@ Help [ Tmport shared project
To open  shared praject
“You il need to know the location on the network of
the shared project. Only one user ot time. may work
in'a shared profect.
GONTENTdm Gommunity User Support Center
Featured Collections @ e
H. L. Boley Photograph Collection @ Tutoniss
Carver-VCU Partnership Oral History Collstion @ ser Support Center
Wamen Airforce Service Piots (WASP)
‘The Southern: Florida Southern Colleges Student Newspaper
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1.- Crear el “Projecte de treball”. Aquesta acci6 es realitza un sol cop. Si es necessita ajuda en
aquesta tasca hi ha a disposicié de la institucié un document “Configuracié del Project Client”
que detalla la seva instal-lacié 1 posada en funcionament.

2.- Seleccionar My Advanced Search > Fields > CONTENTdm number i fer la cerca pel nombre
que identifica 'objecte. Aquest nombre es pot veure en el correu rebut, a la part final del camp
“URL de I'objecte a MDC”. En I'exemple superior és el 1787.

& rome | % P n Colction L Porn aragal

Find Im Collectien - Advanced Searching

Edk Seanch Prefavenoes

Fire i el Erbar Lo & dabed

CONTENTdm rasber v | A ol the weeids « HH
- Al Py e | [ of the weords v
: e =

3.- Un cop s’ha localitzat objecte, el seglient pas és seleccionar-lo i fer clic a “Add to Project
(edit)”. Aquesta acci6 simplement envia 'objecte escollit a la seglient pestanya del Project Client,
la pestanya d’edicié.

4.- Seleccionar la pagina de tot 'objecte compost i transferir el text transcrit del correu al camp
“Transcript” editable.

5.- Guardar els canvis.

6.- Marcar el document i seleccionar “Upload for Approval”.

7.- Anar a 'administrador web i aprovar el document pujat des de I'apartat Items > Approve.
Tant bon punt la transcripcié estigui introduida, ja sigui des de 'administrador web o des del

“Project Client”, s’ha d’anar a 'administrador web de nou, apartat Items > Index i indexar la
collecci6é completa per a que els canvis (la introduccié de la transcripcid) siguin efectius.
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